
 1 

 
 

 هـذيـبعـقـتـمـنه ـخمـكـحـان ـيخعـمـج
 

 انلائحخ انذاخهيخ 
 نهمشتزكيهوانعضىيخ  وظبو انهجبن

 

:أهذاف جمعيخ انحكمخ  

 َٛظؿٞ ايكطاع  َٔ ايتكاعس ١أْظُٚتٓظِٝ دٗٛز المحايين ع٢ً المتكاعسٜٔ  جمع

تطعاا٢ ؾاا ِْٗ   ٚايعػااهط٣ ٚضْاااٛا٥ِٗ ؼاا  َظًاا٘ ٚاسااسٙ   اـااا ٚايعاااّ 

 . قسضاتِٗ ايصشٝ٘ ٚالأدتُاعٝ٘ٚأستٝاداتِٗ ٚت٢ُٓ 

 المحاؾظ١ ع٢ً المٛاٖب ٚايكسضات ٚايهؿا٤ات ايع١ًُٝ ٚايؿهط١ٜ. 

 دتُاع١ٝ يلأعاا٤لإ ايطعا١ٜ ايصش١ٝ ٚايرتٛؾ. 

 لها ط ايؿ ٚتٛؾير اؾُع١ٝ ؾ٢اـبرات  الأغتؿازٙ َٔ الأعاا٤ ش٣ٚ. 

      يتعاإٚ َاع اؾٗاات   ايػعٞ لمٓح بعا  امَتٝااظات يًُشاايين عًا٢ ايتكاعاس با 

 .١ٚالم غػات اـاص اؿه١َٝٛ

 يًُتكاعاسٜٔ   تؿٌُ َٝاعات  ١ايعاٜٛ ضصساض بطاق١  ٔ صاٍٛ عًا٢   اؿ تمهآِٗ َا

ٚالمػتؿاؿٝات  اَٚطااعِ ؾااخط٠   اقلات ػاض١ٜ  َٔؿريٜات لمخصَٛات خاص١ 

 .ٚايػؿطٜات ٚايؿٓازم اٚايعٝازات اـاص١ 

  اعس ٚأغطت٘اغتجُاض١ٜ تعٛز بايٓؿع ع٢ً المتكعح ٚزضاغ١ ايػبٌ يتأغٝؼ َؿاضٜع. 

 ٚايعًُٝاا١ َاأ بااين أعاااا٤ اؾُعٝاا١ ٚامغااتٓاض٠ َٓٗااا عًاا٢   تااٛؾير اـاابرات ايعًُٝاا١

 .المػت٣ٛ ايٛطني 



 2 

  ضقا١َ اؿؿلات ٚايطسلات ايريؾٝ٘ ٚالأْؿط١ الإدتُاع١ٝ. 

 

                       

 جبة الأولان
 انمجهس انتأسيسى

  
ٔ  ١الأعااا٤ الم غػاين يًذُعٝا    ٖصا المجًؼ َٔ ٜتؿهٌ   ١ٚالمعطؾا  ٣٠ اـابر ٚشٚ َا

 .أٚ أنبرِٖ غٓاً  ضدتُاعات فًؼ الأَٓا٤ ض٥ٝؼ فًؼ الم غػينٜٚطأؽ 

 

 :المٗاّ المٓٛط١ بالمجًؼ

 .ايعا١َ يعٌُ اؾُع١ٝ  ٚايبراَر ٚايػٝاغات ١الأغرياتٝذٝ اـططٚضع : 1

 .يلأْظ١ُ المتبع١ ٚؾكاً  المٛاضز ٚجمع ايتبرعات ٚضُإ أغتجُاضاتٗا ١تُٓٝ: 2

 .ف عًٝ٘ادٝ٘ المهتب ايتٓؿٝص٣ ٚالأؾطتٛ: 3

 .لمهتب ايتٓؿٝص٣َٚهاؾأت اؼسٜس أتعاب : 4

ايتكصير  ١ي٘ سل ايتعٝين نُا ي٘ سل اغتبساٍ اعاا٤ المهتب ايتٓٝؿص٣ ؾ٢  ساي: 5

 .بػير عصض َكبٍٛ ١ٝاٚ ايػٝاب ثلاخ َطات َتتاي

 .١ايعَُٛٝ ١يًذُعٝ ا ُضؾعٗقبٌ ٞ ٚالماي ٞلأزبايتكطٜط  ا ١َٓاقؿ: 6

 .يصيو ٚتطأؽ الأدتُاع ٠َت٢ أقتا  اياطٚض ١ٝايعَُٛ ١يعكس اؾُعٝ ٠ايسعٛ: 7

 

 :تهٜٛٔ اؾُعٝ٘ ايعَُٛٝ٘
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 ٠َأ الأعااا٤ الم غػاين ٚالأعااا٤ المؿارينين ٚالمػاسز       ١ايعَُٛٝا  ١تتأيـ اؾُعٝ

ْعكااز  م أؾاٗط  ١جمٝع َا عًٝٗا َٔ اؾريانات ٜٚهٕٛ قس َا٢ ع٢ً اؾاريان٘ غات  

 . َٔ ٜٓٛب عٓ٘ أٚ فًؼ الإزاض٠ض٥ٝؼ  طأؽ ادتُاعاتٗاٜٚ. ١ايعَُٛٝ ١اؾُعٝ

 

ثبوىانجبة ان  

 مجهس الإدارح

 

٢ ػٝقبٌ المجًؼ ايتأغ َِٓٗ َٔ ١غتٜعين  عؿط عاٛأَ أسس٣  فًؼ الإزاض٠ٜتهٕٛ 

 –أَين ضزاض٠ ايًذإ  –الأَين المايٞ  –أَين ايػط ايعاّ  –ط٥ٝؼ ْا٥ب اي – ؼايط٥ٝ ِٖٚ

خمػ١ ٜتِ اْتداب ٟٚ بالإزاض٠ يصٜٔ ٜؿهًٕٛ المهتب ايتٓؿٝصا ٚالأَين المالى المػاعس

ثلاخ ِ عاٜٛتٗ ع٢ً  عٝح تهٕٛ َا  اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ ٔ قبٌَأعاا٤ آخطٜٔ 

غٓٛات ٚقاّ بتػسٜس ضغّٛ امؾرياى يًػت١ اؾٗط الأخير٠ ، ٜٚبرظ َا ٜؿٝس اغٗاَت٘ 

 ٚاؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ  تأغٝػ٢ًُذًؼ ايي ولنُا  ٜٚكسّ بطْافاً ٚاضشاً عٔ غبب تطؾش٘

 غٝاب٘أٚ  قٝاَ٘ بأٜ٘ أعُاٍ يًذُع١ٝعسّ  ١سايفي  َٔ المهتب ايتٓؿٝصٟ  اغتبساٍ أٟ عاٛ

 ضتماّ ايتكصير ؾ٢ أٚ عٔ ضدتُاعات الإزاض٠ َكبٍٛ عصض بسٕٚ ١َطات َتتايٝ 3المتهطض 

ؾُع١ٝ ػاٙ ا ؾ٢ اخؿاقات يسٚض تػببأٚالاظ أٟ  ٘تكسيم ي٘ ٚعسّ ٠المػٓسالمٗاّ 

 . المٓتػبين تكاعسٜٔ ٚالأعاا٤الم

 

 
 
 

 (1) مبدح
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 انتىفيذي  انمكتت ختصبصبدأ

فًؼ الإزاض٠  َٔ  ٠ايصازض تايكطاضاٚ ايػٝاغات تطبٝلبالمهتب ايتٓؿٝص٣ ىتص  -أ

تص ى نُااؾُع١ٝ ، ًٓٗٛض بٚالإزاض١ٜ ي ١المايٝ ١ايػٝاغ ٚتطٜٛط ١ايعَُٛٝ ١ٚاؾُعٝ

ل مماضغ١ امتصاٍ باؾٗات ايطسم١ٝ ٚالمداطبات ب المحاغب١ ٚايتسقٝل ٚي٘ ستتعٝين َهب

 َا تطًبَت٢  غير ايعازٜ٘ايعاز١ٜ ٚ ٚايًكا٤ات ٜٚسعٛ يعكس ادتُاع اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ

 . فًؼ الإزاض٠ بايتٓػٝل َع  شيو

 

 : الرئيس ونائب الرئيس -ب

 ايطسم١ٝ ٚاله٦ٝات ٚايكاا٤اؾٗات ايطسم١ٝ ٚاؿه١َٝٛ تمجٌٝ اؾُع١ٝ أَاّ   .1

 .ايساخٌ ٚاـاضزَٛاغ١ٝ ع٢ً َػت٣ٛ ٚايسبً

 . دتُاعلأيايتٓؿٝصٟ  هتبلمازع٠ٛ   .2

عٓسَا ٜهًـ َٔ قبٌ  ايع١َُٝٛاؾُع١ٝ  ٚ ايتٓؿٝصٟ المهتب ضدتُاعاتض٥اغ١   .3

 .ض٥ٝؼ المجًؼ ايتأغٝػٞ

ايطسم١ٝ ٚاله٦ٝات ٚاؾٗات  المطؾٛع١ يًًُو ٚفًؼ ايٛظضا٤ لاتغاطتٛقٝع الم  .4

 .ايبلاز خاضزٚٝات زاخٌ ايسبًَٛاغ١ٝ ٚالم غػات ٚاؾُع

 .  ايصطف ايٓكس١ٜ ٚاشْٚات تٛقٝع ايؿٝهات  .5

 .أٚ ضيػا٥ٗا  ٗاٚاعتُاز ايتعٝٝٓات لمٛظؿٝيعٌُ اؾُع١ٝ ٚضع الهٝهٌ ايتٓظُٝٞ   .6

  .ٚاؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ  فًؼ الإزاض٠تٓؿٝص ايكطاضات ايصازض٠ َٔ   .7

 .الأخط٣ايتٛقٝع ع٢ً ايعكٛز المبر١َ بين اؾُع١ٝ ٚ اؾٗات  .8

 . ايػط ايعاّ ع٢ً تكطٜط اَين" بٓا٤ ١ٌٜٛ ايًذإ لأزا٤ المٗاّ َٚٓح المٛاظْات المطًٛبؽ .9

 .هًٝـ َٓ٘ أٚ َٔ قبٌ فًؼ الإزاض٠ْا٥ب ايط٥ٝؼ ٜكّٛ بمٗاّ ايط٥ٝؼ اثٓا٤ غٝاب٘ أٚ بت. 11
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 (2) مبدح 

 :انتىفيذي انمكتت مهبو 

 .  اعسٜٔٚتطًعات المتك١َ يتشكٝل أٖساف اؾُع١ٝ ازضاغ١ ايػٝاغ١ ايع  .1

 .١ُ يػير ايعٌُ ُٓظٚالماي١ٝ الم الإزاض١ٜايًٛا٥ح  اعتُاز  .2

 .ايتٓؿٝصٟ هتبالمٚعطض ايتكاضٜط ع٢ً  َسقكٞ اؿػاباتتطؾٝح   .3

 . ػط ايعاّاي أَينَٔ  ٚالمكس١َايتكاضٜط المطؾٛع١ َٔ ايًذإ ايؿطع١ٝ  اعتُاز  .4

 .الإزاض٠تٓؿٝص َا ٜؿٛض ب٘ فًؼ   .5

 .عين أغبٛ نٌٌ قع٢ً الأ ٠تُع َطه  .6

تطًب  ضشاهتُع أعاا٥٘ أٚ بع  َِٓٗ َع ضؤغا٤ ايًذإ يًتساٍٚ َط٠ في ايؿٗط   .7

 .شيوالأَط 

ٚؾكاً ايعا١ٜٛ ايؿدط١ٜ يلأؾطاز أٚ الم غػات  َٓح يًُهتب ايتٓؿٝصٟهٛظ   .8

 .بايتٓػٝل َع فًؼ الإزاض٠  اـاضزفي ايساخٌ أٚ لمصًش١ اؾُع١ٝ 

 .أٚ ايٓسٚات زاخٌ ايبلاز أٚ خاضدٗا ٓاغب ؿاٛض الم تمطات المتطؾٝح ايعاٛ   .9

سػب  آخط ٦ٍَٛػالمايٞ أٚ أٟ  لأَين ايػط ٚالأَين َػاعسٜٔتعٝين  ي٘  هٛظ .11

 .َكتاٝات اؿاد١ في اؾُع١ٝ 

أٚ ايع١ٝٓٝ أٚ ايؿٗازات ايتكسٜط١ٜ لمٔ ٜ زٕٚ ١ ايٝت المأهٛظ ي٘ َٓح المهاؾ .11

عس تٛص١ٝ الأَين أعُام خاضز ْطام عًُِٗ نالمٓاغبات ٚالأغٛام اـير١ٜ ب

 .ٚؾكاً يلا٥ش١ الماي١ٝ  ض٥ٝؼ المجًؼ بعس ايتٓػٝل َع ٚأَين ايػط ايعاّالمايٞ 

 . ٔلما ؾٝ٘ َصًش١ المتكاعسٜ اٚتٛدٝٗعٌُ ايًذإ ْظاّ  اعتُاز .12
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َٛاز  ضيػا٤َٛاز أٚ  أغتشساختعسٌٜ َٛاز ايلا٥ش١ أٚ يًُهتب ايتٓؿٝصٟ ول  .13

  .ايع١َُٝٛ اؾُع١ٝ ٛاؾك١َبعس  اؿاد١سػب اياطٚض٠ أٚ

 .١ٚالمطانع ٚايؿطٚع ايتابع اؾُع١ٝفي يًٛظا٥ـ  ٚايطٚاتب  ؼسٜس الأدٛض .14

 

 (3)  مبدح

 أميه انسز انعبوختصبصبد أ

ايتي ؼكل أغطاض اؾُع١ٝ  الإْؿا١ٝ٥أعساز َؿطٚع ايػٝاغ١ ايعا١َ ٚالمؿطٚعات  .1

 .ايتٓؿٝصٟ هتبٚعطضٗا ع٢ً الم

 .ايتٓؿٝصٟ  هتبْٚظُ٘  ٚعطض٘ ع٢ً الم الإزاضٟالهٝهٌ  ضعساز .2

 .ايتٓؿٝصٟ  هتبتعِٝٝٓٗ َٔ الم معتُاز َٔ المٛظؿين ٚايؿٓٝين امستٝاداتتطؾٝح  .3

 .تٓؿٝص٣اي هتبًُيايؿٓٝين  المػتؿاضٜٔتطؾٝح  .4

 .  الإزاض٠ ٚالمهتب ايتٓؿٝصٟ فًؼدسٍٚ عٌُ دًػات  ضعساز .5

َٔ  ٚاـاضد١ٝ ٚ ايطز ع٢ً ايطغا٥ٌ ايٛاضز٠ يًذُع١ٝ ١ايساخًٝ امتصامت أدطا٤ .6

 .ايتٓؿٝصٟ هتبالم ١َٚٛاؾك ضطلاعايساخٌ أٚ اـاضز بعس 

 . ايتدصصاتػب عايتٓؿٝصٟ  هتبتٓؿٝص ايكطاضات ايصازض٠ َٔ الم .7

 .ايتٓؿٝصٟ  َٔ المهتب لإقطاضٖا٥ش١ اؾعا٤ات ٚ م امغتدساّٚضع م٥ش١  .8

 ايتكطٜط الإزاضٟ يعطض٘ ع٢ً اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ بعس اقطاضٙ َٔ فًؼ الإزاض٠ضعساز  .9

 
 
 
 

 (4)  مادة
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 اختصاصات الأمين المالي
 

 .الأؾطاف ع٢ً جمٝع سػابات اؾُع١ٝ  .1

طبكا يلأْظ١ُ تعًُٝات٘ ايتٓؿٝصٟ ٜٚٓؿص  هتبأَاّ ض٥ٝؼ الم٠ َباؾط َػ٦ٛمًٜهٕٛ  .2

 . ١ المعتُس٠ بعس المٛاؾك١ٝالمحاغب

 .َطادع١ ٚاعتُاز جمٝع َػتٓسات ايصطف ٚايكب  .3

 .ظاّ المحاغبي أعساز ايػذلات طبكا لما ٜتطًب٘ ايٓ .4

 بعسَٔ قبٌ ض٥ٝؼ اؾُع١ٝ أٚ ْا٥ب١  ايتٛقٝع عًٝٗااعتُاز ٚتٛقٝع ايؿٝهات قبٌ  .5

 .المػتٓسات َطابك٘ 

َطادع١ تكطٜط َطاقب اؿػابات ٚأعساز اؿػابات اـتا١َٝ يًذُع١ٝ ٚعطضٗا  .6

 .ايتٓؿٝصٟهتب ع٢ً الم

بايتٓػٝل َع أَين ايػط  اعساز المٝعا١ْٝ ايعا١َ ايػ١ٜٛٓ ٚايتكطٜط المايٞ يًعاّ المٓصطّ .7

 .ايعاّ ْٚأ٥ب ايط٥ٝؼ 

 . الإزاض٠الأعاا٤ بمٔ ؾِٝٗ أعاا٤ فًؼ  اؾرياناتؼصٌٝ َتابع١  .8

 هتببمٛاؾك١ خط١ٝ َٔ الم لإم ول ي٘ ػاٚظ الأعتُازات ايٛاضز٠ في المٝعا١ْٝ ا .9

عٔ أٟ ػاٚظات  هتب، نُا عًٝ٘ أخطاض الم ٘أٚ ْا٥ب ط٥ٝؼائَ  ٘ايتٓؿٝصٟ َٛقع

 .انتؿاؾٗاؼسخ ٜتِ  َاي١ٝ

ع٢ً ٜػتشصٌ  ، ٚأشٕ صطف َٛقع  امٜطاؾكٗي٘ صطف أٟ َبايؼ  ٛظمه .11

 .كابٌ أشٕ ايصطفَ ضٜصامت

كصصات  ضلىايتٓؿٝصٟ ايٓكٌ َٔ كصصات َاز٠  هتبهٛظ ي٘ بعس َٛاؾك١ الم .11

 .سايٛاسفي ايؿصٌ  أخط٣َاز٠ 
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ايتٓػٝل َع ض٥ٝؼ ب ًذُع١ٝي ١المايٝ تؿاقٝاتامعكٛز ٚ اييتعاَات ٚالأَطاقب١  .12

 . ٚالمهتب ايتٓؿٝصٟفًؼ الإزاض٠ 

 .ايعا١َ  الأٖسافَع  م تتعاضضأَٛاٍ اؾُع١ٝ ع٢ً إٔ  اغتجُاضت١ُٝٓ ايػعٞ ي .13

 ايتٓؿٝصٟ  ُهتبعٔ ايٛضع المايٞ يًذُع١ٝ يً ؾٗٛض 3نٌ  تكسِٜ تكطٜط زٚضٟ .14

٢ً أشْٚات عٚايتٛقٝع  الأدٗع٠ ٚالأثاخ المٛدٛزبػذلات عٔ  امستؿاظ .15

 . أَين ايػط ايعأَّ المداظٕ َع  صطفاي

المايٞ  لقسٚتكسيمٗا يًُ ١لمُتًهات اؾُعٝالمػتٓسات ٚايػذلات  ظُٝعوتؿظ  .16

 .لمٝعا١ْٝ اـتا١َٝ ايعا١َ اعساز عٓس ض

 . ١تساض َٔ قبٌ اؾُعٝ تيقاغب٢ خا  يًُؿاضٜع ايْٚظاّ ٚضع غذٌ  .17

 .سؿظ ايػذلات ؾ٢ خعٜٓ٘ ضس اؿطٜل .18

 
 
 (5) مبدح

 انمبنيخ نهشؤونسبعذ الأميه م اختصبصبد
 

ي٘ َٔ قبٌ  ٘ٛنًالم المٗاّ ٜٚ ز٣ ٜ٘كّٛ ظُٝع أعُاٍ الأَين المايٞ أثٓا٤ غٝاب .1

 .ايتٓؿٝصٟ هتبالم
 
 
 

 نثانجبة انثب
 انشئىن انمبنيخ والأصىل انمحبسجيخ وانمستىذاد
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ٜتِ َػتٓس أٚ أنجط ٚلها علاق١ بايكب  أٚ ايسؾع هب إٔ تكٝس في  ١أٜ٘ َعا١ًَ َايٝ إٔ

تػذًٝٗا ضُٔ غذلات ايصطف ٚايكٝس عػب َا ٖٛ َٛدٛز َٔ َػتٓسات 

ٚغذلات يتًو ايع١ًُٝ المحاغب١ٝ ٚؼؿظ يس٣ الأَين المايٞ المػ٦ٍٛ َػ٦ٛي١ٝ تا١َ أَاّ 

 .اـاضدٞ سقلايتٓؿٝصٟ ٚالم هتبالم

 

 
 :انمستىذاد انمحبسجيخ ( 1)مبدح 

 :سند القبض  - أ

ٞ    ااؾُعٝا١ هاب   أٟ َبًؼ ٜٛزع يس٣ سػاب   أٚ قاغاب اؾُعٝا١   غاتلاَ٘ َأ الأَاين المااي

 .َهٕٛ َٔ أصٌ ٚصٛضتين( غٓس قب )ٜٚصسض ب٘ 

تػًِٝ ٚؼؿظ ايٓػدتين في ايػذلات أٚ المًؿاات المدصصا١ يهاٌ    ايالأصٌ ٜعط٢ لمٔ قاّ ب

اياطقِ   ايتااضٜذ ، )ناًَا١   تتبٝاإ ايبٝاْاا  غآس، غاٛا٤ تبرعاات أٚ اؾاريانات عًا٢ إٔ ٜاتِ       

ٌ قِ ايؿٝو ،ايبٓو المػشٛب عًٝ٘،تاضىا٘ ،قُٝا١ المبًاؼ المح   ؾٝو ،ض/ساًك،ْ ،امغِ  صا

 .اٚ المػاعس المايٞٚتٛقٝع الأَين ( غطض٘  بالأضقاّ ٚاؿطٚف ،أغِ المػتًِ ،
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 :سند الصرف - ب
َهٕٛ ( غٓس صطف)م بس إٔ ٜصسض ب٘  اٚ المػاعس نٌ َبًؼ ٜصطف َٔ الأَين المايٞ

ٓسات ايجبٛتٝ٘ ٚالم ٜس٠ يًسؾع ٚوؿظ في ٜطؾل الأصٌ َع جمٝع المػت ْػدَ٘ٚٔ أصٌ 

ٜٚتأُ المػتٓس ايبٝاْات ايها١ًَ نُا . ًَـ المحاغب١ ٚتبك٢ ايٓػد١ ثابت١ في ايسؾري

ٚضزت في َػتٓس ايكب  َع َٛاؾك١ فًؼ الإزاض٠ ايصازض َٓ٘ أٚ اؾ١ٗ المدٛي١ ٚقس 

 .المػاعسٜهٕٛ ايط٥ٝؼ ْٚا٥ب ايط٥ٝؼ أٚ الأَين المايٞ ٚ

 

 :اليومينظام السجل  - ت
نٌ المعاَلات ايساخ١ًٝ ٚاـاضد١ٝ ٚالمتبك١ٝ المسٜٔ ؾٝٗا ٚايسا٥ٔ ٜكّٛ المحاغب بتػذٌٝ  

    ٚ الإعتُازات المصطؾ١ٝ ٚالمعاَلات ايبٓه١ٝ ٚالأغتٗلانات اي١َٝٛٝ ٚجمٝع َا وطض 

 زا٥ٔ ،أغِ  /ايتاضٜذ ،ايطقِ ،المبًؼ َسٜٔ)بػٓس صطف أٚ قب  ٜٚؿتٌُ ع٢ً 

.ين المايٞ ٚأَين ايصٓسٚم،تٛقٝع الأَاؿػاب  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 (2)َازٙ 

 :ٝس َػتٓسات المحاغب١ ايط٥ٝػ١ٝ كي ايلاظّ اغتدساَ٘ ايٓظاّ المحاغبي
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 :اليومية العامة - أ
المعاَلات اي١َٝٛٝ سػب الأٚي١ٜٛ بططٜكا١ ايكٝاس   تجب  ؾٝ٘ ناؾ٘  ػٞغذٌ قاغبي ض٥ٝ

ايتااضٜذ ٚهاب إٔ    المعزٚز َأخٛش٠ َٔ ٚاقع غٓس ايكب  ٚايصطف َتػًػا١ً سػاب  

ايتاااضٜذ )ايبٝاْااات ايتايٝاا١   لإظٗاااضتهؿااٞ ( أعُااس٠) ؾصااٍٜٛتااأُ ايػااذٌ عااس٠   

،َبًااؼ ( صااطف،قب )تٓس ػاا،سػاااب المااسٜٔ ،ايااسا٥ٔ ،بٝااإ المعاًَاا١ ،ضقااِ المػ   

المعاًَااا١ ٚأعُاااس٠ أخاااط٣ يًشػاااابات ايط٥ٝػااا١ٝ ،ايصااآسٚم ،ايبٓاااو ،َاااسٜٕٓٛ        

 .خط٣ٚأٟ سػابات أ َصطٚف ,  طازٜ،َٛدٛزات ثابت١ ،ض

 

 :النظام المحاسبي العام - ب

ذٌ قاغاابي عاااّ تطسااٌ ضيٝاا٘ ناؾاا١ اؿػااابات َاأ ٚاقااع ايَٝٛٝاا١ ايعاَاا١ ٜٚظٗااط      غاا

 :اؿػابات ايتاي١ٝ

 .َصااطٚؾات ,،ايبٓااو ،َااسٜٕٓٛ ،ٚزا٥ٓاإٛ ،َٛدااٛزات ثابتاا١ ،ضٜااطازات    ايصاآسٚم  

  ٌ تأَٝٓاات َػاريز٠ ،َصااضٜـ     ,الإٜاطازات المػاتشك١  . ٜٚظٗط ؾٝ٘ سػابات أخاط٣ َجا

اغاتٗلاى المٛداٛزات ايجابتا١    , (عذاع )ؾاا٥  ،  ,ع١ َكسَاً ،َصطٚؾات َػتشكَ٘سؾٛ

 .ٚغيرٖا  ,سػب نٌ بٓس ،كصص تطى اـس١َ

َٝعإ َطادع١ بالمجاَٝع ٚالأضصاس٠   عٜٚتِ تطسٌٝ سػابات ٖصا ايػذٌ ؾٗطٜاً ٜٚٛض

 .يًشػابات ايظاٖط٠ ؾٝ٘

 

 :سجل الإيرادات  - ج
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 ضيُٝ٘ٔ دساٍٚ تصٓٝـ ٚتطسٌ ذٌ قاغبي يتشًٌٝ الإٜطازات سػب ايبٓٛز ضغ

 .َٔ ٚاقع المػتٓسات اؿػاب١ٝ

وتٟٛ ايػذٌ . ٚهب إٔ تتِ َطابكت٘ ؾٗطٜاً َع سػاب الإٜطازات في الأغتاش ايعاّ

 :تهؿٞ لإظٗاض ايبٝاْات ايتاي١ٝ(  سكٍٛ )ع٢ً أعُس٠ 

بٓٛز الإٜطازات سػب دسٍٚ (. ضقٝب ) َبًؼ المعا١ًَ ( بٓس،قب  ) المػتٓسايتاضٜذ ،

 .ٓٝـ اؿػاباتتص

 

 :سجل المصروفات  - ز

ذٌ سػابٞ ؼًٌ ؾٝ٘ المصطٚؾات عػب بٓٛزٖا ٚؾكاً لما ظٗطت عًٝ٘ في دسٍٚ غ

 .تصٓٝـ اؿػابات

ٜٚتِ ايريسٌٝ ضلى ايػذٌ َٔ ٚاقع المػتٓسات المحاغب١ٝ ،ٚهب إٔ تتِ َطابكت٘ ؾٗطٜاً 

 .َع سػاب المصطٚؾات في الأغتاش ايعاّ

تاضٜذ ،َػتٓس ايصطف ،َبًؼ المعا١ًَ بٓٛز المصطٚؾات اي:بٝاْات امستٛا٤ الآت١ٝ

 .سػب دسٍٚ تصٓٝـ اؿػابات

 :سجل الموجودات الثابتة -ٙ 

ايجابت١ اـاص١ باؾُع١ٝ ٜظٗط تؿصٝلات بٓٛز المٛدٛزات  ضسصا٥ٞذٌ قاغبي غ

ٚتظٗط ؾٝ٘ ع٢ً ايٓشٛ  اؾُع١ٝ َٔ أَلاى،ؽصص ؾٝ٘ صؿشات َػتك١ً يهٌ ْٛع 

،تاضٜذ ايؿطا٤ ْٚػب١ ( قٝس ،صطف ) ايك١ُٝ ايؿطا١ٝ٥ ،المػتٓسايٓٛع ،ايعسز ،:ايتايٞ

الأغتاش ايعاّ ؾٗطٜاً ايجابت١ في  امغتٗلاى ،ٚتم َطابك١ ايػذٌ َع سػابات المٛدٛزات

 .ٚإٔ تتطابل عٓس اؾطز ايػٟٓٛ يًػ١ٓ الماي١ٝ

 :سجل العهدة المستديمة -ٚ 
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١ ضلى سين ضعازتٗا أٜ٘ عٗس٠ تعطٞ أٚ تكسّ لمػ٦ٛي١ٝ أٟ عاٛ تعتبر عٗس٠ َػتسيم

،نُا إٔ المصطٚؾات ايٓجط١ٜ ايطاض١٥ ٖٞ عٗس٠ َػتسيم١ َػتشك١ ضلى سين غسازٖا ، 

 :ٚهب أتباع اـطٛات ايتاي١ٝ في ايػذٌ

 

زٜٓاض ؾٗطٜاً  211/ عٔ  ااا المبًؼ المدصص يصٓسٚم ايٓجطٜات هب إٔ م ٜعٜس (1

(  51) عٔ  يٛاسس٠ٜٚهٕٛ بعٗس٠ أَين ايصٓسٚم ع٢ً إٔ م ٜعٜس ايصطف يًشاي١ ا

 .زٜٓاض ٜٚكسّ َع غٓس ايصطف َا ٜجب  المصطٚف َٔ َػتٓسات

َبايؼ ْجط١ٜ في سامت ( َا٥٘ ضلى َا٥تين) زٜٓاض  211/ضلى ااا 111/ىصص َبًؼ ااا (2

ايػؿطالى اـاضز ضُٔ ايسٚضات أٚ َ تمطات أٚ ؾعايٝات لأغتعُالها ثِ تكسِٜ 

أٚ َسؾٛعات بعس َٛاؾك١ الأَين المايٞ طف صالمػتٓسات ايساي٘ ٚايجبٛت١ٝ يهٌ ساي١ 

 .ايتٓؿٝصٟ يتشسٜس المبًؼ هتبٚالم

ٜكسّ َالم أٟ ؾٝهات تصطف لمبايؼ ْجط١ٜ م تعتبر َٔ المصطٚؾات ايٓجط١ٜ ايطاض١٥  (3

 .ثبٛت١ٝ َ ٜس٠  ؾٝٗا غٓسات

المبًؼ ًٜٚػ٢ ٖصا الإٜصااٍ  ١ عٓس اغتلاَ ٠هب اغتلاّ ضٜصاٍ صطف َٔ أَين ايعٗس (4

 .٠سػاب ايعٗس ١ػٜٛعٓس تػًِٝ أٚ ت

 

 

 

ٜٚاسٕٚ ؾٝٗاا ناؾا١     ٠َػتسيم١ ٜتِ ؾتح غذٌ ي٘ بٗاصٙ ايعٗاس   ٠عٗسيسٜ٘ نٌ َػ٦ٍٛ   ( 5

ايتاااضٜذ، ايااطقِ، أغااِ المااسؾٛع ياا٘ ، : المصااطٚؾات ٜٚتااأُ ايػااذٌ ايبٝاْااات الآتٝاا١

 ١ايجبٛتٝا تؿاصٌٝ المبًاؼ الماسؾٛع، بٝاإ اياسؾع، ناصيو هاب إٔ ؼؿاظ ناؾا١ المػاتٓسات          
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طف ٚتكسيمٗا يلاَين المايٞ في ساي١ قطب أٚ ْؿااش المبًاؼ ٜٚصاطف َبًاؼ آخاط      الم ٜس٠ يًص

 .بعس أخص المٛاؾك١

لآمت ٚاؿاغااٛب ٚاؿاغاابات ٚالأزضاز ٚايهطاغااٞ ٚبطاقااات ايعااا١ٜٛ أٚ أٜاا١ أصااٍٛ ا(6

َاا عاسا   )خاص١ ًَو يًذُع١ٝ تعتبر عٗس َػتسيم١ يس٣ أٟ عاٛ ٜػتًِ أٟ َٔ المٛدٛزات 

ايتااضٜذ ، اياطقِ المػًػاٌ ،    : تح صاؿش١ ؼتاٟٛ عًا٢ ايبٝاْاات ايتايٝا١     ٜٚتِ ؾ  (ايعا١َ َٓٗا

 .امغِ ، ْٛع ايػطض، تٛقٝع المػتًِ، تاضٜذ ضعاز٠ ايعٗسٙ

 

 (3)مبدح 
 "أحكبو مبنيخ عبمخ " 

 

لأٟ َٛظـ ٜعٌُ في ايؿ٦ٕٛ الماي١ٝ ٚالمحاغب١ أدطا٤ أٟ تعسٌٜ أٚ تػٝير أٚ  هٛظ م  (1

َكبٛظات أٚ َصطٚؾات زٕٚ  ا٤الماي١ٝ غٛ ؾطب أٚ قٞ لأٟ َبًؼ َٔ ايػذلات

 .اَعطؾ١ الأَين المايٞ َٚٛاؾكت٘ عًٝٗ

ع٢ً المػ٦ٍٛ  الماي١ٝ ذلاتػعٓس ضطٚض٠ تػٝير لأٟ َبًؼ َؿطٛب أٚ َعسٍ في اي (2

 .المايٞ إٔ ٜاع تٛقٝع٘ ظاْب٘

َٓت١ٝٗ ٚم هٛظ ضَٝٗا أٚ تمعٜكٗا ضم بعس ؼؿظ جمٝع ايػذلات الماي١ٝ يهٌ غٓ٘  (3

 .غٓٛات ٚبعس المٛاؾك١ ٠11 ايكا١ْْٝٛ ايتي م تكٌ عٔ َطٚض المس

 .و ساٍ ؼصًٝٗا أٍٚ بأٍٚٓأٟ َبايؼ م هٛظ امستؿاظ بٗا ٚهب إٔ ٜتِ تطسًٝٗا ضلى ايب (4

واااط َاآح ايػااًـ لأٟ َٛظااـ أٚ عاااٛ في اؾُعٝاا١ الإ بمٛاؾكاا١ الأَااين المااايٞ        (5

 .ٚفي اؿامت اياطٚض١ٜ  ايكص٣ٛ  ٚالمهتب ايتٓؿٝصٟ
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َااين المااايٞ قااٛا٥ِ الأعاااا٤ المطايااب َاآِٗ غااساز امؾااريانات ٚوااسز يهااٌ ٜعااس الأ (6

١ٜٛ أٚ الأَااين المااايٞ يٝػااسز ع عًٝاا٘ َاأ قبااٌ ض٥ااٝؼ ؾٓاا١ ايعااا عاااٛ خطاااب ٜٛقاا

 .يًذُع١ٝ ١أٚ أٟ َبايؼ َػتشك امؾريانات

عٓس غٝاب أٚ أداظ٠ الأَين المايٞ ،هٛظ ي٘ ؽٌٜٛ َأ ٜٓاٛب عٓا٘ خطٝااً يًتٛقاع بايٓٝابا١        (7

 .تجبتٝٗا في ايػذلات المحاغب١ٝ ٚالإٜساع يًُشصٌ المايٞ / ع٢ً غٓسات ايكب  عِٓٗ 

 

 (4)مبدح 
وانمجتعثيه نهذوراد ونحضىر  فقبد انسفز نلأعضبءو

 "انمؤتمزاد

 

اغتهُاٍ َؿطٚع ايعا١ٜٛ ٚاغتعاز٠ المٓح المُٓٛس١ َٔ أدٌ امغتُطاض في عٌُ  عٓس

 .از٠ سػب اؾسٍٚ المطؾل أزْاٙاؾُع١ٝ خس١َ يًُتكاعسٜٔ ،ٜتِ ايعٌُ بٗصٙ الم

 

أٜااا١ ؾعايٝااا١ ياااسٚض٠ أٚ َااا تمط خااااضدٞ ؼػاااب      في سااااٍ سااااٛض   :أولًا

 : المدصصات ع٢ً ايٛد٘ ايتايٞ

 

 

 

 

 

 ايسٍٚ ٚالأَانٔ المعسٍ ايَٝٛٞ بايسٜٓاض
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 زٜٓاض 95/ااا

ايٛمٜات المتشس٠ اا المًُه١ المتشس٠ اا المًُه١ ايعطب١ٝ ايػعٛز١ٜاا ايهٜٛ  

اا ايٝابإ اا ْٖٛر نْٛر اا غٜٛػطا اا قطط اا ٖٛيٓسا اا ؾطْػا اا  اا الإَاضات

 بًذٝها اا ايُٓػا اا ألماْٝا اا أغباْٝا

 زٜٓاض91/اا
عُُإ اا ( ايؿعب١ٝ ، ايٛط١ٝٓ)ايبرتػاٍ اا اغهتًٓسا اا اٜطيٓسا اا ايصين

 .غٓػاؾٛضا اا الأضزٕ اا غٛضٜا ا يبٓإ اٜطايٝا اا ايٓطٜٚر اا نٛضٜا اا تْٛؼ 

 زٜٓاض 85/اا

ضبا ايؿطق١ٝ اا الهٓس اا ,و اا أَطٜها اؾٓٛب١ٝ اا دعض ايهٓاضٟ اا أالمهػٝ

بانػتإ اا َايٝعٜا اا باْهٛى اا ْٝذيرٜا اا ايػٛزإ اا اؾعا٥ط اا المػطب اا 

ْٝٛظيٓسا اا اغريايٝا اا ضٜطإ اا َصط اا ايعطام اا أؾػاْػتإ اا َاْٝلا تطنٝا اا 

 .اا يٝبٝا سقبر  اا غيرمْها اا تاٜلاْ

 

 

 :ايعلاٚات المدؿا١ يًُٛؾسٜٔ : ثبويبً

ٛاصاالات المٝااب ٚاؾتؿااٌُ ايػااهٔ بااسٕٚ الأنااٌ  َٚصااطٚف  ضشا ناْاا  ايااسع٠ٛ .1

 .َٔ ايعلا٠ٚ ايها١ًَ% 51ؾتهٕٛ ايعلا٠ٚ بٛاقع 

 .َٔ ايعلا٠ٚ ايها١ًَ%  41ؾتهٕٛ ايعلا٠ٚ بٛاقع ( ٚدب٘ + غهٔ )تؿٌُ  ضشا ناْ  ايسع٠ٛ .2

َاأ % 21ٚدبااات ؾتهاإٛ ايعاالا٠ٚ بٛاقااع   3+ ضشا ناْاا  ايااسع٠ٛ ؾااا١ًَ غااهٔ   .3

 .ايعلا٠ٚ ايها١ًَ

ٚدبااات ؾتهاإٛ  ( 3+ )َٛصاالات + ضشا ناْاا  ايااسع٠ٛ ؾااا١ًَ بايهاَااٌ غااهٔ     .4

ٚتعتبر علا٠ٚ تؿذٝع١ٝ ٚتمٓح َٔ ايعلا٠ٚ ايها١ًَ % 11ايعلا٠ٚ يًُصطٚف بٛاقع 

 .يًُٛؾسٜٔ َٔ أعاا٤ اؾُع١ٝ ؾكط

ُعٝاا١ أٟ تهاااايٝـ يًػاااؿط أٚ  عاالاٚات المؿااااضنين غااير الأعااااا٤ م تتشُاااٌ اؾ   .5

المؿاضن١ أٚ َصطٚف يلأنٌ أٚ اؾٝب أٚ المٛاصلات َا عسا ايصٜٔ ٜاتِ اختٝااضِٖ   
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ٟ  أٚ تطؾٝشِٗ َٔ قبٌ  ٚتعتابر ٖاصٙ ساامت اغاتجٓا١ٝ٥ ٜاسؾع لهاِ        المهتاب ايتٓؿٝاص

 .الأخط٣% 51ؾكط َٔ ايعلا٠ٚ ٜٚتشٌُ المؿاضى اٍ% 51

 

ايتٓؿٝاصٟ سػاب ايظاطٚف     المهتاب ٌ ٖصٙ المدصصاات قابًا١ يًتعاسٌٜ  َأ قبا      :ثبنثبً

بايٓظااّ المتباع في زٜاٛإ     اغريؾاازاً  ٚ اٗٚخصا٥صا المعٝؿ١ٝ يهٌ بًس ٚظاطٚف اياسع٠ٛ   

  .اـس١َ المس١ْٝ 

 

 نزاثعانجبة ا
 انمخبسن 

 

نٔ ايتي ؽصاص َأ قباٌ اؾُعٝا١ يتداعٜٔ الأغاطاض ٚالأزٚات ٚالأثااخ        ٖٞ الأَا

ٕ ايااصٟ ٜكااّٛ بأعااساز ايػااذلات  المداااظ المااالى ٚالمػاااعس َٚؿااطف  لأَاايني،ٚتعٗااس 

 .ايػذلات ٚتػذًٝٗا ضُٔ ٠ع٢ً سس ٚايسؾاتط ٚايبطاقات يهٌ صٓـ

 
 (نمهبو ا)   (1)مبدح 

 .ظٕاالمدالمٛدٛزات زاخٌ ٚخاضز ٚ ١يلاصٍٛ ايجابت تٜٛاتالمح ؿؿظ  غذلات تحؾ .1

ٚايتٛقٝااع عًاا٢ طًبااات  ؾاا٢ ايػااذٌ َٓٗااا ١ٚاـاضداا ٠ايااٛاضزالأصااٍٛ تااسٜٚٔ  .2

 . ١ٚالأستؿاظ بايٓػذ ضُٔ المًؿات المدصص ِٝامغتلاّ ٚايتػً

َأ المداعٕ ضم بمٛداب أشٕ صاطف َٛقاع عًٝا٘ َأ         ١ َاٛاز صطف أٜا   ٛظم ه .3

ّ أٚ َأ  اايعا  أَين ايػطأٚ  المػاعسصاسب ايطًب بعس َٛاؾك١ الأَين المايٞ أٚ 

 .ٜٓٛب عِٓٗ
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ٚايتبًٝاؼ عأ ايتاايـ َٓٗاا      ٚايتأناس َأ صالاسٝتٗا   " ٜتِ داطز الأصاٍٛ غآٜٛا    .4

 .عٓس اؾطز ١تٛضح ايكُٝ ١ٔ اصٍٛ قاغبٝضُ

عًٝٗا المصاضٜـ " عٓس ايؿطا٤ َااؾا١ نٌ قطع ١ٜتِ سؿظ غذلات تٛضح قُٝ .5

ٚوااسز ايعُااط  اتالمٛدااٛزَاأ ْااٛع هااٌ ي ٓكااٌ ٚايتدااعٜٔٚأتعاااب ايؿااشٔ ٚاي

     .%21الى % 15الأؾرياض٢ لها بٛاقع غ٣ٛٓ 

 

 ايباب اـاَؼ

انعبو  انهجبن ووظبو انعمم  

 
ايًذااإ غاآتإ، ٚيمهاأ تمسٜااسٖا بمٛاؾكاا١ المهتااب ايتٓؿٝااصٟ طبكاااً َااس٠ عُااٌ  .1

 .لمكتاٝات اؿاد١ 

ا ٗاااؾٝ   ايعُاااٌ ١نٝؿٝااايًذاااإ ايط٥ٝػااا١ٝ ٚاالمهتاااب ايتٓؿٝاااصٟ ض٥اااٝؼ  ٛداااٜ٘ .2

 .كطض لمتابع١ ؾ٦ْٛٗا ٚضعساز ايتكاضٜطالمٚ ْٚا٥ب٘ ٥ٝؼيًطب اْتدالأٚ

ز٠ تٓظُٝٗاا نًُاا   ٜكّٛ المهتب ايتٓؿٝصٟ بمتابع١ أعُاٍ ايًذإ ٚايتسخٌ لإعاا  .3

 .زع  اؿاد١ يصيو

م هٛظ اؾرياى ايعاٛ في أنجط َٔ ؾ١ٓ سؿاظاً ع٢ً اؾٗاٛز ٚايٓؿااإ ضم ضشا    .4

ْؿااط٘   ضأ٣ المهتب ايتٓؿٝصٟ إٔ دٗٛز ايعاٛ في أنجط َٔ ؾ١ٓ ي٘ أ١ُٖٝ ٚتاأثير في 

 .المهتب ايتٓؿٝصٟ ٜٚتِ شيو بمٛاؾك١

 .ٓػٝل َع المهتب ايتٓؿٝصٟيًذ١ٓ ظٜاز٠ أعاا٥ٗا ضشا اضتأت شيو بايت ٛظه .5
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6.       ٚ  م هٛظ لأٟ عاٛ جمع ايتبرعاات المازٜا١ ٚايعٝٓٝا١ َأ أٟ دٗا١ أٚ أؾاطاز أ

زاخٌ ٚخاضز ايابلاز َاا لم ٜهأ ساصالًا عًا٢ أَاط نتاابٞ ضسماٞ         َٔ َ غػات 

 .ضسمٝاً  المتبع١ٚفي أطاض ايكٛاْين ٚالأْظ١ُ  صازض َٔ المهتب ايتٓؿٝصٟ

 

عُاٌ بؿاهٌ زٚضٟ يًُهتاب    ايعٔ غير  اًٖتكطٜط تعٌُ ع٢ً تكسِٜ  نٌ ؾ١ٓ .7

ٌ ايغاير   ١ٚغلاغا الااظات ايًذٓا١   جمٝاع  ايتٓؿٝصٟ ٚتكطٜط غٟٓٛ ؾاٌَ عأ     عُا

ٔ  اتٗٚايصعٛبات ايتي ٚادٗ تؿااز٣ ايػاًبٝات ٚعاسّ    أداٌ   خلاٍ ايعاّ ٚشيو َا

 .ؾكط بالإهابٝات ٚايتُػو تهطاضٖا

ايتاا٢ عُااٌ ؾاااِْٗ ٚايهٝؿٝاا١ ١ ططٜكاايتصااٛض   ٚأعاااا٤ ايًذااإ ا٤غااؤٜاااع ض .8

 . تؿهٌٝ ايبس٤ ي ٚؼسٜس ادتُاعِٗ ايطسم٢ الأٍٚ ِٗتتٓاغب

عًٝا٘ إ  ػابب َعكاٍٛ،   يعاٛ امْتكاٍ َٔ ؾ١ٓ ضلى أخاط٣  ايفي ساي١ ضغب  .9

 .١ٓض٥ٝؼ ايًذعبر  ٜ٘تكسّ بطًب١ ضلى المهتب ايتٓؿٝصٟ يًٓظط ؾٝ٘ ٜٚتِ أبلاغ

ُ   ٓاا١ٜااريى ؼسٜااس أعاااا٤ ايًذ  .11 ٝاا١ ضلى ض٥ااٝؼ نااٌ ؾٓاا١ أخااصاً في امعتباااض أٖ

المؿااضن١ في ايعُااٌ ايتطااٛعٞ ٚسااح الآخااطٜٔ عًاا٢ تكااسِٜ أناابر دٗااس َاأ أدااٌ  

 .ؼػين عٌُ ايًذإ

 

 

في ايؿااٗط يلاطاالاع  ٠هتُااع المهتااب ايتٓؿٝااصٟ َااع نااٌ ؾٓاا١ عًاا٢ سااسٙ َااط    .11

 .  ٚتصيًٝٗا يًٛقٛف ع٢ً ايػًبٝات ٚالإهابٝاتٚالمٓاقؿ١ 

 ساٍ اياطٚض٠ لأٟ َٔ ايًذإ اؿل في طًب امدتُاع بالمهتب ايتٓؿٝصٟ في .12

 .المًش١ يتػٌٗٝ عٌُ ايًذ١ٓ أٚ المػا١ُٖ في أعُالها 
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هٛظ يط٥ٝؼ ْٚا٥ب ض٥ٝؼ أٟ ؾ١ٓ كاطب١ اؾٗات ايطسم١ٝ في ؾإٔ  .13

َٔ  ايهتاب١ٝ  سصٛي٘ ع٢ً المٛاؾك١ ١المعًَٛات ايتي ٜتطًبٗا عٌُ ايًذ١ٓ ؾطٜط

تػٌٗٝ  غريؾعٗا ؾٓت٘ ٚشيو َٔ أدٌ تيقبٌ المهتب ايتٓؿٝصٟ يًُكريسات اي

 .ايًذإ قبٌ اعاا٤ بع١ المباؾط٠ َٔ ايعٌُ ٚالمتا

      
:نهجمعيخ  عبمهخ انهجبن ان   
 

1  

2  

3  

4  

5  

6  

7  

8  

انعضىيخنجىخ شئىن   
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نٌ عاٌَ ٚنٌ ؾدص تتِ ضسايت٘ ع٢ً ايتكاعس َٔ د١ٗ ايعٌُ   :العضو  :أولا 

نٌ َٔ ٜعٌُ في المجاٍ  ٚبهط المتكاعس اي ع٢ً واٍغٔ ايتكاعس أٚ َٔ بريٜك

سػب ايٓظِ ٚ  مْاُاّ يًعا١ٜٛسل ا باؾُع١ٝ ي٘ايتطٛعٞ ـس١َ المتكاعسٜٔ 

.ًٛا٥ح المتبع١اي  

الأغِ ايجلاثٞ ٚايطقِ ايؿدصٞ  ع٢ً  ؼتٟٛ عا١ٜٛ يمٓح ايعاٛ بطاق١ :ثانياا 

.ٚد١ٗ ايعٌُ ايػابك١ ٚصٛض٠ ايعاٛ  

.ًؿطز ؿين ػسٜسٖايْاُاّ ام ؾٗطَس٠ ايعا١ٜٛ غ١ٓ تبسأ َٔ  :ثالثاا   

أؾٗط   3ايػٟٓٛ ٚيمٓح ايعاٛ تػكط ايعا١ٜٛ في ساٍ عسّ غساز امؾرياى  :رابعاا 

.ٜ٘ضٜكاف ايعاٛ ًػساز قبٌي  

.ًٜتعّ ايعاٛ بٓظِ ٚقٛاعس اؾُع١ٝ ٚعسّ اـطٚز عٓٗا :خامساا   

المػتٓسات ٚالمعًَٛات ايتي تطًبٗا َٓ٘ ؾٓ٘  ؿريى ْػذ َٔالم عزٜٛ :سادسااُ  

.ٚالمسضد٘ ؾ٢ الأغتُاضٙ ايعا١ٜٛ  

 عابر  نتابٝااً  أٟ تظًِ ٜتكسّ ب٘ ايعاٛ هب إٔ ٜطؾع ضلى ؾٓا١ ايعاا١ٜٛ   :سابعاا 

 .غهطتاض١ٜ اؾُع١ٝ أٚ َباؾط٠ لأعاا٥ٗا

 
 

:المهام الرئيسة   

اضد١ٝ َع اـساخ١ًٝ ٚايتطتٝب ايٓسٚات ٚاؿؿلات بالمكط ٚالأعساز يًطسلات  -1

 .ٚضع ايبراَر ايريؾ١ٝٗٝ
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ايتٓػٝل َع اؾُعٝات المُاثًا١ في خااضز ايابلاز ٚالإعاساز يًعٜااضات المتبازيا١        -2

لمتكاعااسٜٔ َاأ شٟٚ امختصااا  ٚالمتطااٛعين في ايعُااٌ ايتطااٛعٞ ٚالإْػاااْٞ بااين ا

 .ـس١َ المتكاعسٜٔ 

، ٚباقٞ أْٛاع تايتًؿاظ، ايطاٚم)َتابع١ استٝادات المب٢ٓ يلأدٗع٠ ايريؾ١ٝٗٝ  -3

ٚضؾاع المكريساات ٚايتكااضٜط عأ سادا١ المؿاريٜات ٚالأغاعاض ضلى        ( الأيعاب المٓاغاب١ 

 .المهتب ايتٓؿٝصٟ 

 .زع٠ٛ الم غػات يًُػا١ُٖ بامعلاْات ٚايبراَرٚ ضعساز  -4

: النشاط الجتماعي  
َطاعااا٠ زعاا٠ٛ المتكاعااسٜٔ يًٓااسٚات ٚالمحاضااطات ايتجكٝؿٝاا١ ايااتي تعااسٖا ايًذٓاا١  .1

 .ايجكاؾ١ٝ

زعاا٠ٛ الأعاااا٤ المتكاعااسٜٔ يًؿعايٝااات َٚااا ٜتٓاغااب َااع َاا ٖلاتِٗ ايعًُٝاا١     .2

 .ٚايع١ًُٝ

 .تتُاؾ٢ َع استٝادات المتكاعس ضعساز ضسلات زٚض١ٜ َتٓٛع١ ٚاقرياح بطاَر .3

 .ٙضعساز بطاَر لمجُٛعات قسز٠ أٚ عسز َٔ المجُٛعات ٚنٌ َ غػ١ ع٢ً سس .4

ض لمكاط اؾُعٝا١   ت١٦ٝٗ المٓار المٓاغب يتذُٝع المتكاعسٜأ ٚتؿذٝعِٗ عٌ اؿاٛ .5

 .ؿذع١ يصيو َٚايتذُعات الأخط٣ ٚعٌُ بطاَر 

 .ٍ عًٝٗاتٛؾير المٛاصلات يًُتكاعسٜٔ ٚنٝؿ١ٝ ضَها١ْٝ اؿصٛ .6

ٕ سح المتكاعسٜٔ يتكسِٜ أؾهااض ساٍٛ َاا     .7 ٘  ٜٗاسؾٛ َأ باطاَر تتُاؾاٞ َاع      ايٝا

 . قسضات ٚضَهاْٝات اؾُع١ٝ

 .المػا١ُٖ الماز١ٜ يلاعاا٤ المؿاضنين في ايبرْاَر بٓػب١ ضَع١ٜ  .8
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: الخدمات  

 . تٛؾير ناؾ١ الأزٚات ٚالأدٗع٠ في المكط .1

 .ًٝٗاٚضع غذٌ ناٌَ بالمكتٓٝات ٚبالأضقاّ ٚالمحاؾظ١ ع .2

 .صٛض ايطسلات يًُتكاعسٜٔ ْؿط .3

 .تٛدٝ٘ ايسعٛات  يًُتكاعسٜٔ ؿاٛض ايؿعايٝات .4

عُاٌ عًاا٢  ٜايطاطم ٚايػابٌ يلاعاْاات ايعٝٓٝا١ ٚالمازٜا١ يًابراَر اياتي         ابتهااض  .5

 .أعسازٖا المتكاعسٜٔ بايتٓػٝل َع المهتب ايتٓؿٝصٟ

، تٓتدب ؾُٝا بٝٓٗا ْا٥ب ض٥ٝؼ َٚكطض، تعٌُ (  6ضلى  5) تتهٕٛ 

ٜتِ ؼسٜس ع٢ً إٔ م  َط٠ نٌ ؾٗطعكس ادتُاع م ٜكٌ عٔ ع٢ً 

. ٜتعاضض َع ادتُاعات ايًذإ الأخط٣  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

:المهام الرئيسة   

 . ايتأَين الإدتُاعٞسصط قٛا٥ِ المتكاعسٜٔ َٔ خلاٍ غذلات  .1
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لمعطؾ١ الأؾطاز ايتي امتصاٍ بايؿطنات ٚالم غػات اؿه١َٝٛ ٚغير اؿه١َٝٛ  .2

 .غٛف تتِ ضسايتٗا ع٢ً ايتكاعس ٚسصط عٓاِٜٚٓٗ ٚنٝؿ١ٝ امتصاٍ بِٗ 

ؾاع١ً يًتعبير عٔ عٌُ اؾُع١ٝ ٚزٚضٖا الأغاغٞ في المجتُع َٔ  ٚضع أؾهاض .3

 .ْؿطتٗاادٌ ايتؿذٝع يلانطاإ في اؾُع١ٝ ٚأ

 بطاق١ ايعا١ٜٛ  لإصساضايتٓػٝل َع المهتب ايتٓؿٝصٟ  .4

 .ايتكاعس١ٜ ١ ايكا١ْْٝٛ يٛضع تصٛض سٍٛ امَتٝاظات ايعٌُ َع ايًذٓ .5

الإلماّ بكٛاْين ايتكاعس ٚنٝؿ١ٝ استػاب سكٛم َٚػاتشكات المتكاعاسٜٔ عٓاس     .6

 .امساي٘ ع٢ً ايتكاعس

 .تؿٌُ ع٢ً ايبٝاْات ايلاظ١َ ضعساز غذلات يًُتكاعسٜٔ َتابع١  .7

 . زضاغات بع  سامت المتكاعسٜٔ ٚأَها١ْٝ تٛؾير ايسعِ لهِ  .8

أعااا٤ ٜٓتداب ؾُٝاا بُٝٓٗاا ْا٥اب ض٥اٝؼ َٚكاطض ٦ٖٝٚا١          5الى  3َٔ  تتهٕٛ .9

 . َتابع١ ، ٚهتُع َط٠ ٚاسس٠ في الأغبٛع 

: المهام الرئيسة   
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َتابع١ ؾ٦ٕٛ المطأ٠ المتكاعس٠ ٚامستؿاظ بايػذلات اـاص١ ٚضعساز  .1

 . ٠مدتُاعٞ يًُتكاعسايكٛا٥ِ ٚايٛضع ا

 .عا١ٜٛ ٚضدتُاعات المجًؼ الأع٢ً يًُطا٠  تمجٌٝ اؾُع١ٝ في .2

أٚضاع المتكاعسات امدتُاع١ٝ ٚاستٝاداتِٗ الماز١ٜ ٚأٚضاعِٗ  زضاغ١  .3

 . يًُهتب ايتٓؿٝصٟ ٚضؾعٗا المع١ٜٛٓ 

4.  ٚ  ايريؾٝٗٝااا١ ٚاياااسٚضاتالأدتُاعٝااا٘ ضعاااساز ايااابراَر ايجكاؾٝااا١ 

 .اـاص١ بالمطأ٠ ٚايٓسٚات ايساخ١ًٝ  ايتسضٜب١ٝ 

ٚ ؿكاٛقِٗ المسْٝا١ ٚايػٝاغا١ٝ    تٛع١ٝ المتكاعاسات   .5  ٚالأقتصااز١ٜ 

 .نٌ َا ٜػتذس ع٢ً غاس١ المطأ٠

عاٛات تٓتدب ؾُٝا بُٝٓٗا ض٥ٝؼ َٚكطض ١٦ٖٝٚ  6ضلى  5تتؿهٌ ايًذ١ٓ َٔ     

 . ٚاسس٠ في الأغبٛع ع٢ً الأقٌ تتذُع َط٠ ٚ َتابع١

 

 

 

 

 

 

 

:المهام الرئيسة   
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 المطاغالات ٚ   ايعا١َ ٚ ضعساز ٔ َػ٦ٛيٝتٗا ٚضع زضاغ١ يكػِ ايعلاقاتتكع ضُ

ٚايتٓػاٝل   ٚتػط١ٝ ناؾا١ الأعُااٍ ٚالأْؿاط١ ايصاشؿ١ٝ    ( اؿه١ُ ) المج١ً ايؿص١ًٝ 

  .ٚالمتابع١ َع اؾٗات ايتي ؼتاز اؾُع١ٝ ايتٛاصٌ َعٗا 

:مهام اللجنة   

ؾ١ ٚتعُُٝٗاا عًا٢   ضعساز الإعلاْات ٚالمكامت ٚايبراَر ٚايؿعايٝات يًصاشا  .1

 .ناؾ١ زٚض ايٓؿط

خالاٍ َاس٠ ظَٓٝا١     أعُالهاا ْٚتا٥ذٗاا   ايتٓػٝل َع ناؾ١ ايًذإ يًٛقٛف ع٢ً  .2

 .ْٚؿطٖا في ايصشاؾ١ 

 .١ٜ اصساضات أعلا١َٝ أايسٚض١ٜ ٚضعساز ف١ً اؿه١ُ  .3

جمعٝاات المتكاعاسٜٔ في اـااضز    ) امتصاٍ بهاؾ١ اؾٗات المع١ٝٓ بالمتكاعاسٜٔ   .4

ٚاؿصٍٛ ع٢ً المعًَٛاات  أٚ المٓظُات ايسٚي١ٝ المتدصص١ ( ٚايسٍٚ ايعطب١ٝ 

ٚتبااازٍ الأؾهاااض ٚت٦ٝٗاا١ ضَهاْٝاا١ ايعٜاااضات ٚايااسٚضات بايتٓػااٝل َااع ؾٓاا١       

 .الأْؿط١

ٚعطضااٗا عًاا٢  اـاصاا١ بالمتكاعااسٜٔ  جمااع المكااامت ٚالمٛاضااٝع ايصااشؿ١ٝ  .5

 .المهتب ايتٓؿٝصٟ يًُٓاقؿ١ ٚايطز 

 

 

 .صٛض٠ َػتُط٠ عبر ايصشاؾ١ المح١ًٝأظٗاض زٚض اؾُع١ٝ بايؿهٌ ايلا٥ل ٚب .6

 أعاا٤ ٜٓتدب ؾُٝا بِٝٓٗ ض٥ٝؼ َٚكطض ١٦ٖٝٚ َتابع١ 7ضلى  5تتهٕٛ َٔ 

 . نٌ اغبٛعين ع٢ً الأقٌٚػتُع َط٠ 
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:المهام الرئيسة 

ٚضع  َٚا ٜريتب ع٢ً َتابع١ ناؾ١ ايؿ٦ٕٛ ايكا١ْْٝٛ  َٔ اختصا  ايًذ١ٓ  .1

ٚ  المطايااب ايٓ نطاَتاا٘ َاأ خاالاٍ ضؾااع    صااٝا١ْظاَٝاا١ ايااتي ؼُااٞ المتكاعااس 

المػا٦ٛيين بايسٚيا١ يتصاشٝح أٚضااع المتكاعاسٜٔ      َاع   الأيتكاا٤  المداطبات ٚ

المتكاعاس َٚٓشا٘    ياسعِ  ايتػاٗٝلات ايٛادبا١ عًا٢ ايسٚيا١      ٚاؿصٍٛ ع٢ً

 .المٓاغب ٟعا  ايتكاعسالمايتػٗٝلات الملا١ُ٥ ٚ

ايعطبٝااا١  بايتكاعاااس في اياااسٍٚتعًكااا١ جماااع ناؾااا١ ايبٝاْاااات ٚالمعًَٛاااات الم  .2

ٚضؾااع َااا ٖااٛ في صاااد المتكاعااس     ٚالمٓظُات اـاصاا١ بايتكاعااس  ٚالأدٓبٝاا١

 .ٚٚضع المكاض١ْ ضُٔ دساٍٚ ٚاضش١ ٚباضظ٠

 .تكسِٜ المكريسات ايكا١ْْٝٛ مغتصساض قٛاْين تع٢ٓ بتػٗٝلات يًُتكاعسٜٔ .3

بالإضاؾ١ ضلى المهتب تتؿهٌ ايًذ١ٓ َٔ شٟٚ اـبر٠ ايكا١ْْٝٛ َٔ المتكاعسٜٔ . 4

 ايتٓؿٝصٟ أٚ َٔ ٜهًـ بٗصا الأَط
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:المهام الرئيسة   

تكااسِٜ يكاطبتٗااا  ٚٔ اؾٗااات ايطسمٝاا١ ٚاـاصاا١ َااؽااتص في جمااع المعًَٛااات . 1

ٚالمبايؼ المكطض٠ بٝإ د١ٗ ايصطف أٚد٘ اؿاد٘ َع تٛضٝح ب ٚشيوالمػاعسات الماي١ٝ 

َباؾاط٠ ٚبؿاهٌ أغابٛعٞ     في ادتُاعاات المكريسات ضلى المهتاب ايتٓؿٝاصٟ    ٚضؾع ي٘ 

 .بًٛض٠ امستٝادات ي

 

لاغاتؿاز٠  ي, ايرينٝع ع٢ً ايؿاريات ايكصاير٠   َعٚضع خط١ عٌُ ع٢ً َساض ايعاّ . 2

َااع ...... ٛؾير ايااسعِ اياالاظّ ٚتٛظٝااـ يتاا َاأ خاابرات المتكاعااسٜٔ في ناؾاا١ المجااامت

 علاقاات بر٠ ٚياسِٜٗ  اـا شٟٚ  أعاا٤ ؾكط َٔ  3اؾٗات المام١ تتؿهٌ ايًذ١ٓ َٔ 

 .ايسٚي١ زاخٌ ٚخاضز َٚعاضف 

 

 

 

 :المهام الرئيسة 
أعاا٤ يسِٜٗ المعطؾ١ ٚايكسض٠ عًا٢ اغاتكطاب قاضاطٜٔ في     4تتهٕٛ ٖصٙ اؾ١ٓ َٔ 

ا غٝاغاا١ٝ ا       ١صااش١ٝ ا قاْْٛٝاا   )ت ايعلاقاا١ عٝااا٠ المتكاعااس ٚاٖتُاَاتاا٘، ايٓااسٚات شا

 . (ادتُاع١ٝ

ْسٚات بؿاهٌ زٚضٟ ٜٚاتِ ؼسٜاس بطْااَر َتهاَاٌ يهاٌ أضبعا١         تٓؿٝصضطٚض٠  .1

 . ع٢ً الأقٌ َٚٔ خلاٍ المًتك٢ ايجكافي ايؿٗطٟ ؾٗٛض

 

 .اؾُع١ٝ ١ٚؼتؿظ في َهتب كا١َ يهٌ المحاضطات الم اضؾٝـ ساؾظ غٟٓٛعٌُ  .2
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 ١ؾا٢ قاعا٘ اؾُعٝا    اتعكاس المحاضاط  يْؿاط١  ضعساز تصٛض بايتعاإٚ َاع ؾٓا١ الأ    .3

َاأ خاالاٍ المًتكاا٢ ايجكااافي  غااتكطاب أناابر عااسز ممهاألإ لهااا ايااسع٠ٛٚططٜكاا٘ 

 .ايؿٗطٟ

هاٌ  ي ١ٚالأغاطٜ  ١صشٝفي الأَٛض اي ٜٔيًُتكاعس ١ٝٚتجكٝؿ ١ٝضعساز زٚضات تسضٜب .4

 .ع٢ً سس٠ ١فُٛع

3

1

2

3

4

5

6

7
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بثعانجبة انس  
 الأشتزكبد والامتيبساد

 
ًل ضبطاظ زٚض المتكاعس ٚسك٘ ؾ٢ المجتُع غَٔ أٖساف جمع١ٝ اؿه١ُ يًُتكاعسٜٔ 

 يرتٛؾبس ايتكاعس ٓع ٗاتأخص زٚضٖا اؿكٝكٞ في َتابع١ ؾ٦ْٛإ  ٠قازضقاعس٠ ق١ٜٛ 

قتصازٟ ام اَِٖػتٛٚؼػين ضؾع ادٌ  َٔ ع١ٝ ٚايريؾ١ٝٗٝايػبٌ ايكا١ْْٝٛ ٚامدتُا

١ اْطلاق ١بمجاب تهٕٛيضبط ايؿ٦ات ببعاٗا ايبع   ٚالمعٝؿ٢ عٔ ططٜل جكافي ايٚ

 ْظاّ تٛؾط  لا بس َٔؾايسؾاع عٔ َصاؿِٗ ٚنٞ تتشكل ٖصٙ الأَٛض  ؾ٢دسٜس٠ 

صٍٛ اؿ ٠ِٗ قُٛٓشيت ٚاسسٙ ١ؼ  َظً ايعا١ٜٛ  ٓا٣ٛتي  ايعا١ٜٛ ٚالأؾرياى

.١المػتشك امَتٝاظات ع٢ً   

 

(1)  انمبدح  

الاشتزاكبد    
  

ٚتكسِٜ  ٠الأغتُاضتكسّ يًعا١ٜٛ بعس ٧ًَ ٜؼسز امؾريانات يهٌ ؾدص  :أولا 

.في طًب ايعا١ٜٛ ١المسْٚالمػتٓسات   

 

.غساز الأؾرياى عٔ المتكاعس ؾإٔ  امؾريانات ؼػب نا١ًًَ ١ؾ٢ ساي٘ قٝاّ الم غػ :ثانياا   

سل  ٚي٘ َؿريى ٜعتبر دع٤ أغاغٞ َٔ أعاا٤ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛعاٛ نٌ  :ثالثاااُ 

.في ساي١ قاّ بتػسٜس اؾريانات ايػت١ الأؾٗط الأخير٠   ٗاايتصٜٛ  في ادتُاعات  
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عػب  يًُؿريى سل امْاُاّ في ؾإ اؾُع١ٝ بمدتًـ أعُالها ٚأْؿطتٗا : ضابعاً

.ايؿط  المتاس١  
.غٜٓٛاًريانات ايعاٛ بػساز امؾ ًٜتعّ :خامسا    

 

(2)انمبدح   
  الامتيبساد 

 

.سػب ايؿط  المتاس١ٚاـاضد١ٝ  المؿاضن١ في ايؿعايٝات ٚالأْؿط١ ايساخ١ًٝ :أولا   

 عػب ايٓظاّ امغتؿاز٠ مما ٜكسّ َٔ أْؿط١ ٚؾعايٝات في ايٓازٟ ايصشٞ :ثانياا 

.ؾُع١ٝالمعٍُٛ ب٘ يًٓاز٣ با  

ًطسلات يايتي تكّٛ بٗا اؾُع١ٝ  ايتدؿٝاات ٚايتػٗٝلاتٜػتؿٝس َٔ  :ثالثاا 

.ٚايبراَر ايساخ١ًٝ  ػٝاس١ٝاي  

.في فاٍ امغتؿاض٠ الإزاض١ٜ ٚالم١ٝٓٗ  ايتٛاصٌ في المجتُع ٚتكسِٜ اؾُع١ٝ ـبرات٘ :اا رابع  

المع١ٝٓ عػب َا تتؿل عًٝ٘ اؾُع١ٝ َع اؾٗات  غ١ٓ ايؿشص ايطبي المجاْٞ نٌ  :خامساا   

.١ٚاـاص ١ظات اٚ ؽؿٝاات ٜتؿل عًٝٗا َع اؾٗات اؿهَٛٝالإغتؿازٙ َٔ أ٣ اَتٝا:غازغا

 ايباب ايجأَ

 أسهاّ عاَ٘ ايتطبٝل
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.ٚىؿ  َت٢ َا تطًب الأَط ١ٜطؾع عًِ اؾُعٝ -1  

.اٚ ؾعاضٖا اٚ أ٣ َٔ ممتًهاتٗا ١مهٛظ ضغتػلاٍ أغِ اؾُعٝ -2  

.مهٛظ الإضطاض بالمُتًهات ٚالمٛدٛزات اٚ اغتدساَٗا مغطاض خاص١ -3  

.مهٛظ كايؿ٘ الأْظ١ُ المعٍُٛ بٗا ؾ٢ اؾُع١ٝ -4  

. جمٝع المطاغلات ٚالمطبٛعات ؽتِ ٚتػذٌ عٓس اغتلاَٗا َٔ   ايػهطتاض١ٜ -5

.يمٓع اغتدساّ ا٣ دع٤ َٔ اؾُع١ٝ بما ىايـ الأزاب ايعا١َ -6  

.واط اغتدساّ المطبٛعات َٔ غير عًِ الأزاض٠ -7  

بين المٛظؿين اٚ الأعاا٤ ٚالمٓاقؿات ايػٝاغ١ٝ يمٓع َٓعا باتا الهُع ٚايًُع  -8

ٚايطا٥ؿ١ٝٚايؿ١ٜٛ٦ ٚاثاض٠ ايٓعطات ايٛط١ٝٓ   

قاضطات اٚ ْسٚات شات طابع طا٥ؿ٢ ت ز٣ يًدلاؾات بين  ١يمٓع ضقاَ -9

.الأعاا٤  

ايطٜاضٝ٘ ٚاعاز٠ َا ١ٚأزٚات ايًعب بايصاي ١ع٢ً نتب المهتب١المحاؾظ ٠ضطٚض -11

.١غًُٝ ١ٜػتدسّ يًُػ يين ؾ٢ ساي  

.المحاؾظ٘ ع٢ً ادٗعٙ اؿاغٛب عٓس الإغتدساّ اٚ ايتسضٜب -11  

الأَط ؾ٢  ١لمعاؾ٠ هب أبلاؽ الأزاض ١اٚ سسٚخ َؿهً ١عٓس ٚقٛع أٜ٘ كايؿ -12

.اؿاٍ  

 ٜٔتعاٌَ بايؿ٦أٚ م تكبٌ عا١ٜٛ أٟ َتكاعس َٓتػب ؾُع١ٝ غٝاغ١ٝ  -13

.ع٢ً المػت٣ٛ المحًٞ أٚ اـاضدٞ   ايػٝاغٞ  


